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REGULAMENTO DO FUNDO DE MANEIO DE CAIXA
DA
FREGUESIA DE BANDEIRAS

Artigo 1°
O presente Regulamento estabelece os procedimentos e medidas de controlo
interno para a Constituicdo, Reconstituicdo, Reposicdo e Analise dos Fundos

de Maneio.

Artigo 2°
Compete ao Executivo, através de deliberacdo, a aprovacao da Constituicao,
em casos de reconhecida necessidade, de Fundos de Maneio, desde que a cada
Fundo corresponda uma ou mais dotacoes orcamentais e seja saldado no fim
do ano, sem prejuizo do artigo seguinte e reconstituido todos os meses, de
acordo com o estipulado nos pontos 2.3.4.3. € 2.9.10.1.11. do POCAL (Decreto
Lei 54-A/99 de 22 de Fevereiro).

Artigo 3°
A Constituicdo dos Fundos de Maneio obedece aos seguintes principios:

1) Anualmente, o Executivo decide sobre a criacdo de Fundos de Maneio, a
titularidade de membros da Junta de Freguesia ou de funcionarios dos
seus Servicos.

2) O Sector de Contabilidade emite a Ordem de Pagamento, a ordem do
responsavel.

3) Apos a emissao da Ordem de Pagamento segue-se o fluxo normal até ao

pagamento ao responsavel pelo Fundo de Maneio.

Artigo 4°
A Autorizacdo, Constituicao, Reconstituicdo e Reposicdo de Fundos de Maneio
deve obedecer aos seguintes principios:
1) S6 podera constituir-se para fazer face a despesas inadiaveis e
urgentes.
2) As despesas efectuadas pelo Fundo de Maneio s6 poderao ter lugar em

situacodes inadiaveis e de reconhecida urgéncia.
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3) Constitui-se o presente fundo, sendo o seu responsavel o tesoureiro
com o montante de 60,00€.

As rubricas disponiveis para Assuncido de despesas sao as que
abaixo se descriminam, nao podendo o fundo ser utilizado para
despesas que nas mesmas rubricas nao estejam previstas e,
sempre com o caracter de urgéncia imprevista.
O modo de Reconstituicao far-se-a mensalmente, no ultimo dia
util de cada més.
02.01.08 - Material de escritorio
02.02.09 — Comunicacoes (Correios)
02.02.01 — Encargos de Instalacoes
06.02.03.05 — Outras despesas correntes

4) E vedada a aquisicdo de bens considerados de imobilizado por parte dos
responsaveis dos Fundos de Maneio.

5) E vedada a aquisicdo de bens e servicos cuja classificacdo econémica
difira da autorizada no documento referido no paragrafo 3 do presente
artigo.

6) O valor em numerario existente, somado ao valor em documentos pagos
com os valores em transito, tem de ser igual ao montante da sua

constituicao.

Artigo 5°

A Reconstituicao dos Fundos de Maneio obedece aos seguintes procedimentos:
1) Mensalmente, na sessdo ordinaria do executivo, devera o responsavel
pelo Fundo de Maneio apresentar um mapa descritivo da composicao
do Fundo de Maneio, onde conste toda a informacao inerente aos
pagamentos efectuados por conta do fundo, anexando as facturas ou

documentos equivalentes oficiais.
2) Entende-se por documentos oficiais nos termos do paragrafo anterior os

documentos que facam referéncia as seguintes informacoes:
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a) Numero do documento;
b) Data do documento;
c) Numero de identificacdo fiscal do fornecedor;
d) Valor.
3) Apos verificacado dos documentos referidos na alinea anterior e
confrontacdo com o respectivo mapa, emite-se nova Ordem de

Pagamento, procedendo a reconstituicdo do Fundo de Maneio.

Artigo 6°
No ultimo dia tutil do més de Dezembro, deve o responsavel do respectivo
Fundo fazer a Reposicdo dos mesmos, devendo o somatério dos meios em
numerario e as facturas e documentos equivalentes ser igual ao montante da

constituicdo do Fundo.

Artigo 7°
Os Fundos de Maneio deverao estar sujeitos a uma analise periddica do seu
histérico, evidenciando o nivel de execucédo dos mesmos, onde indica:
a) Responsavel pelo Fundo;
b)Despesa acumulada por rubrica da classificacao
economica;
c) Valor médio mensal da despesa;

d) Valor anual da despesa assumida.

Artigo 8°
O presente regulamento entra em vigor a 30 de Abril de 2010, apdés aprovacao
da Assembleia de Freguesia e publicacdao em edital no Edificio da Junta de

Freguesia e colocacdo no site da internet (http://www.cm-madalena.pt), no

link “As Freguesias”.
Aprovado na reunido da Junta de Freguesia de Bandeiras a 14 de Abril de
2010.

Aprovado na sessao da Assembleia de Freguesia de Bandeiras ___/___ /



