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Municipio da Madalena

EDITAL N.° 36

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DA MADALENA, JOSE ANTONIO MARCOS SOARES:

Faz publico que, por seu despacho nimero 41/2021, de 18 de outubro e de acordo com o disposto no artigo
36.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, delegou na Vereadora em regime de tempo inteiro, Catarina
Isabel Gaspar Manito, as seguintes competéncias que sao conferidas pelo 35.° do diploma acima referido:

Artigo 35/1:

d) Elaborar e manter atualizado o cadastro dos bens moveis e imoveis do municipio;

e) Participar ao Ministério Puablico as faltas injustificadas dos membros da cémara municipal, para
efeitos legais;

i} Comunicar, no prazo legal, as entidades competentes para a respetiva cobranga o valor da taxa
do imposto municipal sobre iméveis, assim como, quando for o caso, a deliberagdo sobre o
langamento de derramas;

i} Submeter a norma de controlo interno, bem como o inventario dos bens, direitos e obrigagdes
patrimoniais do municipio, e respetiva avaliagdo, e ainda os documentos de prestagdo de contas, a
aprovagdo da camara municipal e & apreciagdo e votagdo da assembleia municipal, com excegéo
da norma de controlo interno;

t) Promover a publicagéo das decisdes ou deliberagtes previstas no artigo 56°;

u) Promover o cumprimento do Estatuto do Direito de Oposigdo e a publicagdo do respetivo
relatdrio de avaliagéo;

x) Remeter a assembleia municipal a minuta das atas e as reunides camardrias, logo que
aprovadas.

Artigo 35/2

g) Intentar agbes judiciais e defender-se nelas, podendo confessar, desistir ou transigir, se nao
houver ofensa de direitos de terceiros;

[) Ordenar o despejo sumario dos prédios cuja expropriagdo por utilidade publica tenha sido
declarada;

n) Determinar a instrug&o dos processos de contracrdenacio e aplicar as coimas, com a faculdade
de delegagao em qualquer dos outros membros da camara municipal.
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Artigo 38/2:

(relativamente ao Servigo Juridico, Servigo Médico Veterinario, Servico  Cultural; Servigo de

Turismo; Biblioteca Municipal; Servigos Social e de Educagdo, na drea da formagao artistica, e;
Servigo de Juventude, Desporto e Empreendedorismo, na area do Empreendecorismo}

a) Aprovar e alterar 0 mapa de férias e restantes decisdes relativas a férias, sem prejuizo pelo
regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse publico;

b) Justificar faltas;

c) Conceder licengas sem remuneragdo ou sem vencimento até ao prazo maximo de um ano;

e) Decidir em matéria de organizagdo e hordrio de trabalho, tendo em conta as orientagoes
superiormente fixadas;

f) Autorizar a prestagéo de trabalho extraordinario;

i) Praticar os atos relativos a aposentagdo dos trabalhadores;

j) Praticar os atos respeitantes ao regime de seguranga social, incluindo os relativos a acidentes em
servigos e acidentes de trabalho.

Tendo presentes as disposi¢des regulamentares em vigor (publicadas no Didrio da Republica 1l Série [l
Série n.°84 de 29 de abril de 2020) relativas a organizagéo dos servigos e pessoal de Camara Municipal da

Madalena, delego, iguaimente, na Vereadora em regime de tempo inteiro, Catarina Isabel Gaspar Manito
todas as questdes relacionadas com os seguintes servigos:

Servigo Médico Veterindrio (artigo 10.°):

a) Organizar um servico de fiscalizagao sanitaria por um médico veterinario,

b) Coordenar e promover, todas as acgdes necessdrias, nas areas da sua competéncia,
nomeadamente, higiene plblica veterinaria sanidade animal, inspegao, controlo e fiscalizagao higio-
sanitaria, profilaxia e vigilancia epidemiolagica,;

c) Proceder a fiscalizagéo sanitaria de mercados e feiras, exposigdes e concursos de  animais;

d) Cumprir todas as disposigdes legais em vigor constantes da legislagdo, nomeadamente;

i. Colaborar na execugdo das tarefas de inspecgéo higio-sanitaria @ o controlo higio-sanitario das
instalagdes para alojamento de animais, dos produtos de origem animal e dos estabelecimentos
comerciais ou industriais onde se abatam, preparem, produzam, transformem, fabriquem,
conservem, armazenem ou comercializem animais ou produtos de origem animal e os seus
derivados;

Emitir parecer, nos termos da legislag@o vigente, sobre as instalagdes e estabelecimentos referidos
na alinea anterior;

Elaborar e remeter, nos prazos fixados a informagdo relativa ao movimento nosonecroldgico dos
animais;

Notificar de imediato as doengas de declaragbes obrigatéria e adotar prontamente as medidas de

profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria veterindria sempre que sejam detetados casos de
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doenga epizodtico;

v. Participar nas campanhas de saneamento ou de profilaxia determinadas pela autoridade sanitaria
veterinaria do respetive municipio;

vi. Colaborar na realizagdo do recenseamento de animais, de inquéritos de interesse pecuario efou
econdémico e prestar informagdo técnica sobre a abertura de novos estabelecimentos de
comercializagéo de preparagdo e de transformagao de produtos de origem animal.

Servigo Juridico (artigo 11°%):

a) Elaborar projetos ou propostas de normas, regulamentos e posturas municipais;

b} Elaborar textos de analise e de interpretagdo de normas juridicas com incidéncia na atividade
municipal;

¢) Emitir informagdes e pareceres sobre assuntos que lhe tenham sido cometidos;

d) Apoiar os membros dos érgdos do municipio em processos judiciais relacionados com o exercicio
das respetivas fungbes;

e) Instruir processos disciplinares, de inquérito, de sindicancias ou de mera averiguagéo;

f) Participar em reunides conjuntas com os responsaveis pelos servigos operativos, tendo em vista a
preparagao de assuntos destinados a apreciagéo camararia;

g) Analisar e providenciar a divulgagdo pelos membros do executivo municipal e pelos servigos
municipais, de legisla¢do publica com interesse para a atividade da autarquia;

h) Criar e manter uma base de dados de legislagio devidamente atualizada;

i) Proceder & instauragdo, procedimentos de investigagdo e de deciséo, participagdes/reclamagoes
de processos de contra-ordenagio.

Servigo Cultural (artigo 12°):

1. O Servigo Cultural compete, designadamente:

a) Promover e incentivar a criagéo e difusdo da cultura nas suas variadas manifestagdes, de acordo
com programas especificos em convergéncia com a estratégia de promogao turistica, valorizando
05 e5pacos e equipamento disponiveis;

b} Dinamizar, coordenar e programar a atividade cultural do municipio, através de iniciativas
municipais onde de apoio a agdes dos agentes locais ou externos;

c¢) Promover a gestdo dos equipamentos culturais, assegurando a conservagdo, seguran¢a e
conservac¢ao de todos os bens culturais sob a sua algada;

d) Apoiar a recuperagéo e valorizagio das atividades artesanais e das manifestagdes etnograficas
de interesse local;

€) Fomentar e apoiar o assoclativismo, no ambito da difusdo dos valores culturais do concetho e da
defesa do seu patriménio cultural;

f) Propor ou apoiar a publicagdo de obras ou outros suportes de difusdo dos valores culturais do
municipio;

g) Promover atuagdes adequadas & defesa, preservagéo e valorizagdo do patrimonio histérico,
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paisagistico, arquiteténico e cultural do municipio, assegurando a colaboragéo da Divis&o de Obras,
Servigos Urbanos e Planeamento Urbanistico, quando for caso disso.

2. Exercer as demais fungbes, procedimentos, tarefas ou atribuigdes que Ihe forem cometidos por
lei, norma, regulamento, deliberagdo, despacho ou determinagao superior.

Servigo de Juventude, Desporto e Empreendedorismo (artigo 16°):
Na area do empreendedorismo:
i} Potencializar o empreendedorismo juvenil;

Servigo Turismo {artigo 13°):

Ao Servigo de Turismo compete, designadamente:

a) Organizar a informag&o turistica relativa ac concelho;

b) Programar e executar agbes de promog&o e animagéo turistica;

¢) Assegurar a implementagdo de agbes de desenvolvimento turistico, com o objetivo de consolidar
a imagem externa do concelho;

d) Inventariar as potencialidades turisticas da area do municipio e promover a sua divulgacgao;

e) Promover o desenvolvimento de meios, agao de animagao e infraestruturas de apoio ao turismo e
lazer;

f) Colaborar com organismo regionais, nacionais e internacionais que fomentem o turismo;

g) Desenvolver campanhas e agbes destinadas a valorizagdo e promogao turistica do concelho;

h) Promaver o intercAmbio turistico.

Biblioteca Municipal (art.14%):

A Biblioteca Municipal compete:

a) Promover e gerir 0 acesso 3 leitura e a informagéo,

b) Organizar gerir e desenvolver a biblioteca municipal criando sinergias e rentabilizando os
recursos disponiveis;

c) Propor e desenvolver programas de animagio da biblioteca em cooperagdo com as demais
unidades organicas, que potenciam a sua fungéo cultural e educativa promovendo a literatura e a
aprendizagem;

d) Propor acordos e protocolos de cooperagdo com organismos que prossigam objetivos afins no
dominio do livro e da leitura;

Servigo Social e de Educagao (artigo15°):

Na area da formagao artistica:

a) Promover direta ou indiretamente, a formagéo artistica nas suas diferentes areas;

b) Promover e incentivar o gosto pelas artes;

¢) Apoiar a formagao artistica nas suas diferentes areas, designadamente, nas vertentes de estudos

musicais, do teatro, das artes plasticas, da danga e escultura;
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d) Assegurar, fomentar, promover, dinamizar e participar, em coopera¢do ou em parceria com
instituiches ou por outras entidades, designadamente o Centro de Formagédo Artistica, em
programas e projetos de desenvolvimento da formagdo artistica, assegurando os meios para a
concessdo dos apoios necessarios de acordo com os regulamentos aplicaveis,assegurando, nesta
vertente, as politicas municipais de igualdade de oportunidades de educagéo e formagao junto dos
municipes.

Sec¢do de Recursos Humanos (artigo 20°):

a) Executar as agoes administrativas respeitantes ao expediente dos concursos para recrutamento e
selegao de pessoal por tempo indeterminado ou determindvel, reposicionamento remuneratério e
mobilidade e cessagdo de funcées de pessoal;

b) Instruir todos os processos referentes a prestages sociais dos trabalhadores, nomeadamente os
relativos a abandono de familia, ADSE, Montepio, e regime de protegdo social dos trabalhadores
que exercem fungdes publicas.

c) Assegurar o expediente relativo ao registo e controlo de assiduidade e a faltas e licengas do
pessoal, € manter permanentemente atualizado o registo de pessoal nos termos da lei.

d) Organizar e manter atualizados os processos individuais do pessoal;

e) Elaborar, nos prazos legais, 0 mapa de férias do pessoal, de acordo cm os planos de férias
fornecidos pelos varios servigos;

f) Processar os vencimentos e outros abonos de pessoal da cadmara Municipal & dos orgéos
autarquicos;

g) Assegurar, em geral, todos os servigos e tarefas respeitantes a administragdo do pessoal;

Secgdo de Expediente, Arquivo e Documentagio (artigo 21°)
Na area de atendimento ao pablico:
a) Atender o publico e encaminha-lo para os servigos adequados, quando for o caso disso.

Na area de expediente:

a) Executar as tarefas inerentes a entrada e saida de correspondéncia;

b) Apoiar os érgaos do municipio e organizar as atas das reunides;

¢} Promover a divulgagdo pelos servigos das normas internas & demais diretivas de caracter
geneérico;

d) Superintender e assegurar o servico de telefone, reprografia, portaria e limpeza das
instalagdes,bem como superintender no pessoal das areas de pessoal auxiliar;

e) Organizar e manter atualizado o sistema de sinalizagao interna do edificio da Camara;

f) Prestar a devida colaboragdo na realizagao de recenseamentos e eleigdes.

Na area do arquivo e documentagio:
a) Superintender no arquivo geral do municipio e propor a adogéo de planos adequados de arquivo;
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b) Arquivar, depois de catalogados, todos os documentos e processos que hajam sido objeto de
decisao final;

c) Propor, logo que decorridos os prazos estipulados por lei, & inutilizagdo dos documentos;

d) Assegurar o tratamento de elementos bibliogréficos e de informagéo técnica e cientifica relativos
a matérias de interesse para a administragdo local;

e) Remeter & biblioteca municipal os elementos recebidos cujo interesse de consulta pablica se

considere notério.

Seccio de Contabilidade e Patriménio (artigo 22°):

Na area de Patriménio:

a) Organizar e manter atualizado o inventario e cadastro de bens méveis e iméveis do dominio do
municipio, incluindo baldios;

b) Proceder ao registo de todos os bens moéveis, designadamente obras de arte, mobiliario e
equipamentos existentes nos servicos ou cedidos pela Camara Municipal a oufras entidades
publicas;

c) Promover a inscrigio nas matrizes prediais e na conservatoria do registo predial de todos os
bens imobilidrios do municipio;

d) Executar todo o expediente relacionado com alienag&o de bens e imdveis.

Setor de informatica (artigo 23°)

a) Propor e gerir um plano de desenvolvimento dos sistemas de informagao da Camara, tendo em
vista a desburocratizagdo e simplificagéo de procedimentos técnico-administrativos;

b) Acompanhar o desenvolvimento da sociedade da informag&o, promovendo agdes e capitalizando
para a Camara as oportunidades dai decorrentes;

¢) Assegurar quando necessario a interligagéo entre as aplicagdes informaticas instaladas e outros
programas desenvolvidos por outras entidades;

d) Assegurar a organizag3o e gestio da rede de comunicagbes, voz e dados do municipio;

e) Manter de forma permanente atualizada toda a informagao relativa a procedimentos da sua
responsabilidade;

f) Promover e organizar levantamentos periodicos de caréncias ao nivel de hardware e software;

g) Acompanhar os processos relativos 4 dotagéo de equipamentos informaticos que se revelem
imprescindiveis ao desenvolvimento das atividades municipais;

h) Prestar o apoio técnico necessario aos utilizadores;

i) Promover a adequada formagéo dos trabalhadores do municipio, nas areas associadas aos
sistemas de informagao;

i) Manter o software de exploragdo em condigdes operacionais, de acordo com o ambito de
responsabilidades que vier a ser atribuido;

k) Zelar pelas condigbes de funcionamento de equipamento, executar os procedimentos de
manutengdo que lhes vierem a ser cometidos e controlar a execugéo daqueles que competirem a
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outras entidades extremas;
|) assegurar a atualizagdo da informagdc constante na intranet, extranet e no site oficial da
Camara Municipal.

Setor de Taxas e Licengas (artigo 24°%)

a) Assegurar a emissdo de licengas a alvaras da competéncia do municipio, promovendo as
diligencias para o efeito necessario junto de outros servicos da Camara ou de outras entidades
publicas;

b) Promover e zelar pela arrecadagéo de receitas do municipio,

c) Liquidar taxas e demais receitas a cobrar pelo municipio, bem como emitir as correspondentes
guias de receita;

d) Assegurar o atendimento dos consumidores, dar andamento &s suas reclamagbes e
requerimentos e elaborar contratos;

e) Proceder ao registo dos consumidores em livro préprio, bem como elaborar e manter atualizado o
ficheiro respetivo;

f) Assegurar a leitura de contadores e a recotha de elementos basicos tarifarios;

g) Calcular as importancias a cobrar e proceder os respetivos recibos, bem como promover a
cobranga do valor dos consumos e das taxas;

h} Elaborar a estatistica exigida nos termos da lei;

i) Assegurar o apoio administrativo ao servigo de cemitério;

j) Executar as taxas respeitantes ao funcionamento de mercados e feiras municipais, cemitérios e
demais equipamentos sob a dependéncia direta do Municipio;

k) Prestar apoio na elaboragdo de requerimentos ou outros documentos, bem como prestar as
informagoes solicitadas.

Sector do Ambiente, Residuos e Aguas (artigo 31°):

Na area do ambiente:

a) Executar e colaborar na execugédo de medidas que visem a defesa e protegiio do meio ambiente;
b) Executar e colaborar na execugdo de agdes que visem defender a poluigdo das aguas das
nascentes, ribeiras e lagoas e das aguas maritimas;

c) Colaborar na execugdo de medidas tendentes & preservacio e defesa de espécies de animais e
vegetais em perigo de extingéo;

d) Promover, junto de toda a populagdo do concelho, e em especial dos mais jovens, agdes de
formagao, de sensibilizagdo e de educagdo ambiental nas suas diversas vertentes:

e) Propor e executar medidas que visem a defesa e a conservagao dos recursos naturais:

f) Assegurar o cumprimento da legislagédo em vigor relativamente ao ruido, & poluigio atmosférica e
a protegao das linhas de agua;

g) Proceder & recolha de elementos no &mbito da protegéio e recuperagio do ambiente, com vista &
participagdo na realizagdo de estudos neste dominio;
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h) Exercer as demais fungdes que lhe foram cometidas por despacho do presidente da Céamara;

i) Promover e assegurar a defesa e protegdo do meio ambiente nas suas varias vertentes;

i) Promover a criagdo de espagos verdes em toda a érea do municipio, providenciando a plantagao
de espécies selecionadas de acordo com as condigdes climatéricas locais;

k) Proceder & arborizagéo de ruas, pragas e demais areas publicas;

) Assegurar a conservagao, renovag3o e limpeza de todos os espagos verdes do Municipio;

m) Promover a conservagao dos equipamentos existentes nos espagos verdes;

n) Zelar pela conservagio dos equipamentos a seu cargo e controlar a sua utilizagao;

Na area de Higiene e Salubridade Publica:

a) Zelar pela higiene e salubridade publica executando os servigos respetivos;

b} Assegurar a limpeza e desobstrugdo das valas e escoadourcs das aguas pluviais, promovendo a
colaboragao dos utentes;

c) Dar apoio a outros servigos que direta ou indiretamente contribuiram para a higiene e salubridade
publica;

d) Executar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados;

e) Promover e executar os servigos de limpeza publica, nos termos das leis, regulamentos e
posturas municipais em vigor,;

f) Fixar e publicar os horérios e itinerarios para o transporte e recolha de residuos sélidos;

g) Promover a distribuigio e colaboragio nas vias publicas de contentores para a recolha de
residuos sdlidos;

h) Promover agdes de sensibilizagdo junto da populagdo de forma a obter a suacolaboragao

ativa na recolha e tratamento dos residuos sélidos;

i) Incentivar a colaboragdo dos utentes na limpeza e conservagdo de valas e escoadouros de
aguas pluviais;

j) Promover agdes de desinfegio, desratizagdo e desintegragdo de locais onde tais agdes se
mostrem necessérias;

k) Estudar, propor e executar agdes aprovadas superiormente relativas ao depoésito, tratamento e
ou aproveitamento dos residuos sdlidos;

Na irea dos Mercados e Feiras:

a) Curar da vigilancia das instalagdes de mercados e feiras municipais e efetuar os respetivos
trabalhos de limpeza,

b) Executar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados.

Na area dos Parques, Jardins e Zonas Balneares:
a) Zelar pela conservagdo e limpeza de parques, recintos desportivos, jardins e zonas balneares do
municipio;

b) Proceder a arborizagdc de ruas e pragas, jardins e demais logradouros publicos, bem como
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organizar e manter viveiros onde se preparam as mudas para arborizagéo;

¢) Combater as pragas e doengas vegetais nos espagos verdes sob a sua administragao;

d) Proceder & podagem das arvores e da relva existentes nos parques, jardins, ruas, pragas
publicas e outros logradouros publicos;

e) Zelar pela conservagéo e protegdo dos monumentos existentes nos jardins e parques ptblicos;
f) Efetuar, em geral, outros trabalhos superiormente determinados.

Mais faz publico que o referido despacho produziu efeitos imediatos.

Para constar se lavrou o presente edital e outros de igual teor que vdo ser afixados nos lugares publicos de
estilo.

Pagos do Concelho, 21 de ocutubro de 2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA, ]
JO$E ANTONIO MARCOS SOARES

AM/FE
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