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CONTRIBUINTE N ® 872 000 458

SISTEMA DE CONTROLO INTERNO
INTRODUCAO

Com a entrada em vigor do Decreto-Lei n°. 54-A/99, de 22 de Fevereiro, que aprovou o
Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), deu-se forma &
reforma da administragsio financeira e das contas piiblicas no sector da administragio
autarquica.

Este processo teve inicio com o Decreto-Lei n.° 243/79, de 25 de Junho, que
uniformizou a contabilidade das autarquias locais com a dos servigos publicos.

Posteriormente, o Decreto-Lei n.° 341/83, de 21 de Julho, introduziu a obrigatoriedade
da elaborac3o, aprovagdio e execug3o do plano de actividades e da utilizagéo de uma

classificagfio funcional para as despesas.
Também o Decreto Regulamentar n.° 92-C/84, de 28 de Dezembro, veio definir normas
de execugdo da contabilidade das autarquias locais instituindo um sistema contabilistico

na administragdo autarquica.

Com a publicagdo do Decreto-Lei n°.232/97, de 3 de Dezembro - Plano Oficial da
Contabilidade Publica (POCP) - criou-se um enquadramento de sistema de contas, cuja
adaptac@o as autarquias locais est prevista ndo so naquele diploma, mas também na Lei
n°. 42/98, de 6 de Agosto.

O POCAL pretende ser um instrumento de apoio as autarquias locais que permita:

1. A disponibilizagio de informago e controlo financeiro para os orgios autarquios.

2. O acompanhamento da execugdo orgamental numa perspectiva de caixa e
COMpPromissos.

3. Estabelecimentos de regras e procedimentos especificos para a execugdo
orgamental.

4. Modificagio de documentos previsionais para garantir a compatibilidade com as

regras definidas.
5. Retomar os principios orgamentais estabelecidos na lei de enquadramento do

Orgamento do Estado.
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CONTRIBUINTE N.° 672 000 458
A maior racionalizagfio possivel das dotagdes aprovadas e da gestdo de tesouraria.
Uma melhor uniformizag¢do de critérios de previsio, com estabelecimento de regras

para a elaboragdo do orgamento.
8. Obter os elementos indispensiveis ao célculo dos agregados relevantes da

contabilidade nacional.

No

9. Disponibilizar informaggo sobre a situagio patrimonial de cada autarquia local.

10. Finalmente, visa-se a uniformizago, normalizag3o e simplificagdo da contabilidade.
Assim, ao abrigo do n°. 1 do art®.11°. do Decreto-Lei n°. 54-A/99, de 22 de Fevereiro,
com as alteragdes introduzidas pelo Decreto -Lei n°. 315/2000 de 2 de Dezembro, foi
elaborado o presente Regulamento do Sistema de Controlo Interno:

SECCAO1
DISPOSICOES PREAMBULARES

CAPITULO 1
PRINCIPIOS GERAIS

Art’. 1°.
Objectivos

O presente sistema de controlo intemo visa acompanhar, as actividades de todos os
servigos da autarquia , de forma ordenada e eficiente , incluindo a salvaguarda dos
activos, a prevengo e detecgio de situacdes de ilegalidade, fraude e erro, a exactiddo e
a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de informagio
financeira fiavel .
Art°. 2°.
Implementacio

Compete s divisdes municipais e, na auséncia das mesmas, as secgdes implementar o
cumprimento das normas definidas no presente sistema ¢ os preceitos legais em vigor.

Art®. 3°
Aplicagio

1. A Divisio Administrativa e Financeira reunira contributos das respectivas secgdes
decorrentes da aplicagio das presentes normas, nas suas atribuigdes de
acompanhamento e avaliagio permanente do presente sistema.

2. Aqueles contributos sustentario a proposta de revisdo e actualizagdo que a Divisdo
Administrativa e Financeira remetera a apreciago da presidéncia, que, se assim o
entender, submeteré a decisfo do orgdo executivo.
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CAMARA MUNICIPAL DA MADALENA

CONTRIBUINTE N.° 672 000 458

CAPITULO IT
PRINCIPIOS E REGRAS

Art°. 4°.
Principios Or¢amentais

Na elaborag3o e execugio do orgamento das Autarquias Locais devem ser seguidos os
seguintes principios orgamentais:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)

h)

Principio da independéncia — a elaboragio e execugdo do or¢camento das
autarquias locais € independente do Orgamento do Estado;

Principio da anualidade - os montantes previstos no orgamento sio anuais,
coincidindo o ano econdémico com o ano civil;

Principio da unidade — o orgamento das autarquias locais & Unico;

Principio da universalidade — o or¢amento compreende todas as receitas e
despesas;

Principio do equilibrio — o orgamento prevé os recursos necessarios para cobrir
todas as despesas, e as receitas correntes ;

Principio da especificagio — o orgamento discrimina suficientemente todas as
despesas e receitas nele previstas;

Principio de nio consignacfio — o produto de quaisquer receitas ndo pode ser afecto
4 cobertura de determinadas despesas, salvo quando essa afectagdio for permitida
por lei;

Principio da ndio compensagio — todas as despesas sdo inscritas pela sua
importancia integral, sem dedugdes de qualquer natureza.

Art®. 5°
Principios contabilisticos

A aplicagio dos principios contabilisticos fundamentais a seguir formulados, deve
conduzir 4 obtengdio de uma imagem verdadeira e apropriada da situagdo financeira,
dos resultados e da execugdo orgamental da entidade:

a)

Principio da entidade contabilistica — constitui entidade contabilistica todo o ente
ptiblico ou de direito privado que esteja obrigado a elaborar e apresentar contas de
acordo com o presente plano. Quando as estruturas organizativas e as necessidades
globais de gestdo e informagdio o requeiram, podem ser criadas subentidades
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contabilisticas, desde que esteja devidamente assegurada a coordenagdo com o
sistema central;

Principio da continuidade — considera-se que a entidade opera continuamente, com
duragio ilimitada;

Principio da consisténcia — considera-se que a entidade no altera as suas politicas
contabilisticas de um exercicio para o outro. Se o fizer e a alteragdo tiver efeitos
materialmente relevantes, esta deve ser referida de acordo com o anexo as
demonstragBes financeiras;

Principio da especializagio (ou do acréscimo) — os proveitos € os custos sdo
reconhecidos quando obtidos ou incorridos, independentemente do seu recebimento
ou pagamento, devendo incluir-se nas demonstragoes financeiras dos periodos a que
respeitem;

Principio do custo histérico — os regimes contabilisticos devem basear-se em
custos de aquisi¢do ou de produgio;

Principio da prudéncia - significa que é possivel integrar nas contas um grau de
precaucio ao fazer as estimativas exigidas em condi¢des de incerteza sem, contudo,
permitir a criagio de reservas ocultas ou provisdes excessivas ou a deliberada
quantificagdo de activos € proveitos por defeito ou de passivos € custos por excesso;
Principio da materialidade — as demonstragdes financeiras devem evidenciar todos
os elementos que sejam relevantes ¢ que possam afectar avaliagdes ou decisdes dos
6rgdos das autarquias locais e dos interesses em geral;

Principio da nio compensagdo — os elementos das rubricas do activo e do passivo
(balango), dos custos e perdas e de proveitos e ganhos (demonstrag3o de resultados)
sdo apresentados em separado, ndo podendo ser compensados.

Art®. 6
Regras Previsionais

A elaboragio do orgamento das autarquias locais deve obedecer as seguintes regras
previsionais:

a)

b)

As importancias relativas aos impostos, taxas e tarifas a inscrever no orgamento, que
possuam registos historicos relativos aos ultimos 24 meses néo podem ser superiores
a média aritmética das cobrangas efectuadas nos ltimos 24 meses que precedem o
més da sua elaboragio;

As importincias relativas s transferéncias correntes e de capital s6 podem ser
consideradas no orgamento em conformidade com a efectiva atribui¢do pela
entidade competente;

Sem prejuizo do disposto na alinea anterior, as importancias relativas as
transferéncias financeiras, a titulo de repartigdo dos recursos piiblicos do Orgamento
do Estado, a considerar no orgamento aprovado, devem ser as constantes do
Orgamento do Estado em vigor até & publicag@o do Orgamento do Estado para o ano
a que ele respeita;

A
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d) As importancias relativas aos empréstimos s6 podem ser consideradas no orgamento

€)

depois da sua contratagfio, independentemente da eficicia do respectivo contrato;

As importancias previstas para o pessoal devem ter em conta apenas o pessoal que
ocupe lugares do quadro, requisitado e em comissdo de servigo ou contratado a
termo certo, bem como aquele cujos contratos ou abertura de concurso para ingresso
ou acesso estejam devidamente aprovados no momento da elaboragdo do orgamento;
No orgamento inicial, as importancias a considerar nas rubricas “Remuneragio de
pessoal” devem corresponder 2 tabela de vencimentos em vigor.

Art®. 7
Principios e Regras

Na execugio do orgamento das autarquias locais devem ser respeitados os seguintes
principios e regras:

a)
b)

c)
d)

g)

h)

As receitas s6 podem ser liquidadas e arrecadadas se tiverem sido objecto de
inscrigdo orgamental adequada;

A cobranga de receitas pode, no entanto, ser efectuada para além dos valores
inscritos no orgamento;

As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de Dezembro devem ser contabilizadas
pelas correspondentes rubricas do orgamento do ano em que a cobranga se efectuar;
As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas € pagas se, para além de
serem legais, estiverem inscritas no orgamento € com dotag3o igual ou superior ao
cabimento e a0 compromisso, respectivamente;

As dotagdes orgamentais da despesa constituem o limite maximo a utilizar na sua
realizagdo;

As despesas a realizar com a compensagdo em receitas legalmente consignadas
podem ser autorizadas até & concorréncia das importancias arrecadadas;

As ordens de pagamento de despesa caducam em 31 de Dezembro do ano a que
respeitam, devendo o pagamento dos encargos regularmente assumidos e néo pagos
até essa data ser processado por conta das verbas adequadas do orgamento que
estiver em vigor no momento em que se proceda ao seu pagamento;

O credor pode requerer o pagamento dos encargos referidos na alinea g) no prazo
improrrogéavel de trés anos a contar de 31 de Dezembro do ano a que respeita o
crédito;

Os servigos, no prazo improrrogavel definido na alinea anterior, devem tomar a
iniciativa de satisfazer os encargos, assumidos e n3o pagos, sempre que ndo seja
imputavel ao credor a razio do ndo pagamento.

SECCAO II
PLANO DE ORGANIZACAO
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CAPITULO III

ORGANIZACAO DOS SERVICOS @4

Art°, 8°.
Organizacio e Funcionamento

1. A organizagio e funcionamento de todas as unidades orgénicas, tem por base as
normas previstas no presente Regulamento e as competéncias definidas nos
documentos de reestruturagfio e organizagdio dos servigos municipais, aprovados
pela Camara Municipal e Assembleia Municipal da Madalena, tendo em conta o
conjunto de fungdes e competéncias atribuidas a cada unidade organica.

2. Nio existe, internamente, nenhum érgdo com competéncias fiscalizadoras .

Art®. 9°.
Atribuicdes

As atribuigdes comuns e especificas aos varios servigos da Autarquia encontram-se
divulgadas na Lei Organica e Quadro de Pessoal da Camara Municipal da Madalena
publicada no Apéndice n°. 121 — II Série — n°. 193 de 22 de Agosto de 2000 e n°®. 30 da
II Série do Jornal Oficial de 25 de Julho de 2000.

SECCAO III
DOS DOCUMENTOS

CAPITULO IV
DOCUMENTOS PREVISIONAIS

Art®. 10°
Grandes Opcdes do Plano e Or¢camento

A Autarquia adoptara como documentos previsionais as Grandes Opgdes do Plano e
Orgamento.

Art°. 11°
Grandes Opgdes do Plano

As Grandes Opgdes do Plano definirdo as linhas de desenvolvimento estratégico da
Autarquia, englobando, sem prejuizo de outras, o Plano Plurianual de Investimentos, de
horizonte mével de quatro anos, e as actividades mais relevantes da gestdo autrquica.
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Art®. 12°.
Orcamento

1. O Orgamento apresenta a previsdo anual das despesas e das receitas por forma a
evidenciar todos os recursos que a Camara prevé arrecadar para financiamento das
despesas que pretende realizar.

2. O Orgamento é constituido por dois mapas:

a) Mapa resumo das Receitas e Despesas da Autarquia;

b) Mapa das Receitas e Despesas, desagregado segundo a classificagdo econdmica.

CAPITULOV
DOCUMENTOS DE PRESTACAO DE CONTAS

Art°. 13°
Enumeracio

Consideram-se documentos de Prestagdo de Contas, o Balango, a Demonstragdo de
Resultados, os mapas de Execugdo Orgamental, os anexos as Demonstragdes
Financeiras e o Relatério de Gestao.

Art°. 14°
Mapas de execucio or¢amental
Incluem-se nos mapas de Execugdo Orgamental a Execugio Anual do Plano Plurianual
de Investimentos, os mapas de Controlo Orgamental da Despesa € da Receita, os Fluxos
de Caixa e as Operagdes de Tesouraria.

SECCAO IV
RECEITAS E DESPESAS

CAPITULO VI
DA ARRECADAGAO DAS RECEITAS

Art®, 15°
Guias de Receita

O processamento de guias de receita sera cometido a Secgdo de Contabilidade, Taxas e
Licengas.

Art’. 16°
Facturas
A emissdo de facturas serd cometida a Secgdo de Contabilidade, Taxas e Licengas.

Art®. 17°
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Procedimentos

1. As guias de receita, elaboradas de acordo com o processo ou documento
devidamente organizado pelos servigos competentes, sio enviadas para a
Tesouraria.

2. A Tesouraria, apés ter conferido os documentos que lhe foram presentes, procedera
3 arrecadagiio da receita e a escrituragdo da mesma na Folha de Caixa.

3. Ap6s a escrituragio na Folha de Caixa, procederd ao Registo do Resumo Diério de
Tesouraria.

4. A facturagio de aguas obedece ao disposto no Regulamento de Agua desta

Autarquia.

CAPITULO VII
CONTA DE TERCEIROS
DA REALIZACAO DAS DESPESAS

Art°. 18°
Processamento

As compras s3o promovidas pela Secgdo de Aprovisionamento, com base em requisigdo
externa ou contrato, apés verificagio do cumprimento das normas legais aplicaveis,
nomeadamente, em matéria de realizagio de despesas ptiblicas com aquisigdo de bens e
Servigos
Art°. 19°
Elaboracio de documentos

1. A elaboragio dos documentos relativos a liquidagdo das despesas legalmente
contraidas, con excepgio das que digam respeito ao pessoal, sera efectuada na Secgdo
de Contabilidade e enviados a Tesouraria para pagamento.

2. As folhas de remuneragdes serdo processadas na Sec¢do de Pessoal, Patriménio e
Aprovisionamento.

Art®. 20°
Das requisigdes

1. Os bens necessarios ao funcionamento dos servigos apenas poderdo ser adquiridos
por requisig@o.

2. Compete aos responséveis dos diversos servigos verificar a necessidade de aquisi¢io
de bens ou servigos, elaborando uma requisi¢do interna sujeita a despacho do
Presidente da Camara ou do Vereador com competéncias delegadas.

3. Antes de se iniciar o processo de aquisigdo, devera efectuar-se uma prospecgdo de
mercado em termos de qualidade e de prego pela Secgdo de Pessoal, Patriménio e
Aprovisionamento.

4. As requisigBes serdo processadas pela Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento
mediante despacho do Presidente da Camara ou de quem o substituir, ou delegar, ou
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de deliberagdo da Camara Municipal, apés ter sido efectuado o cabimento no

respectivo orgamento municipal.
Ao servico requisitante € atribuido o numero 01.

Art®. 21°

Entrega de bens
A entrega dos bens é feita na secgdio indicada no processo de aquisigio,
obrigatoriamente distinta do sector designado para a realizago de compras, onde se
procede a conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa, confrontando-se com as
respectivas guias de remessa e requisigio externa, na qual ¢ aposto um carimbo de
“Conferido” e “Recebido”.
Os documentos referidos no nimero anterior sio remetidos 4 Secgdo de Pessoal,
Patriménio e Aprovisionamento, 0 mais tardar até dois dias imediatos ao da
recepgao, que, sendo o caso, promoveré & actualizagio de existéncias.
Esta recebe as facturas, confere pelos documentos de compra, nomeadamente, a guia
de remessa € a requisi¢do externa.
As facturas recebidas com mais de uma via € aposto o carimbo de “Duplicado "nas
copias.
Apbs conferéncia, os originais sdo remetidos a Secgdo de Contabilidade, afim de
serem emitidas as respectivas ordens de pagamento.

Art®.22°
Pagamentos

A Tesouraria, uma vez na posse dos documentos referidos no artigo 21°, fard a sua

conferéncia e efectuara o pagamento em dinheiro ou através da emiss3o de cheques ou
da transferéncia para contas de crédito.

2. Apos a escrituragdo na Folha de Caixa, proceder-se-a ao registo no Resumo Didério de
Tesouraria.

SECCAOV
DA CONTABILIDADE, TAXAS E LICENCAS

CAPjTULo VIII
PRINCIPIOS GERAIS

A Artigo 23°
Ambito da contabilidade

1. A contabilidade municipal abrange todas as operagdes relativas a arrecadagdo das
receitas, ¢ despesas da sua competéncia, compreende um conjunto de tarefas e

10
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operagdes como meio de manter a informagao financeira, envolvendo a identificag@o, a
agregacio, a analise, o calculo, a classificagdo, o langamento nas contas, 0 resumo ¢ o
relato das vérias operag8es e acontecimentos.

3. Na escrituragio das receitas e despesas deve fazer-se o arredondamento necessario
nos termos legalmente definidos.

CAPiTUALO IX
COMPETENCIAS

Art®. 24°,
Assinatura de Documentos

Compete ao Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira , e no impedimento deste ao
Chefe de Secgdo de Contabilidade sendo este substituido pelo funciondrio mais antigo
na secgdo, assinar documentos e todas as informagBes que lhe sejam pedidas ou
necessarias ao bom funcionamento da secg3o, identificando sempre a qualidade em que
ofaz.
Art°. 25°
Reconciliacdes Bancarias

1. As reconciliagdes bancarias serdio feitas no inicio de cada més respeitante ao
anterior, pela Secgo de Contabilidade , através de um funcionario designado parao
efeito, que niio se encontre afecto 4 tesouraria nem tenha acesso as respectivas
contas correntes. Para tal serdio pedidos extractos bancérios a todas as Institui¢des
bancarias e remetidas copias a Tesouraria,

2. Quando se verifiquem diferengas nas reconciliages bancarias, estas sao averiguadas
e prontamente regularizadas, se tal se justificar.

3. A responsabilidade pelos erros e omissdes serdo imputados ao Tesoureiro, salvo se
se provar o contrario.

4. Ap6s a reconciliagio bancéria, a Secgfio de Contabilidade analisa a validade dos
cheques em transito, e, em conjunto com o Tesoureiro promove o respectivo
cancelamento, junto da Instituigdo Bancéria, nas situagdes que o justifiquem,
efectuando os necessarios registos contabilisticos de regularizagéo.

Art°, 26°

11
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Outras Rconciliagdes

1. Trimestralmente sera feita reconciliagdo entre os extractos de conta corrente dos
clientes e dos fornecedores com as respectivas contas da Autarquia, sob a
responsabilidade do Gabinete de Estudos e Planeamento.

2. Ficam ainda sujeitas a reconciliagdes as contas de empréstimos bancérios com
instituicdes de crédito, incluindo o controlo do célculo dos juros, sob a
responsabilidade do Gabinete de Estudos e Planeamento.

3. Da mesma forma sio efectuadas reconciliagdes nas contas do "Estado e outros entes
piblicos", sob a responsabilidade do Gabinete de Estudos e Planeamento.

CAPITULO X
DOCUMENTOS

Art®. 27°
Enumeracio

1. So documentos obrigatérios os seguintes:

a) Os de registo das operagdes relativas as receitas ¢ despesas, aos custos e proveitos,
bem como aos pagamentos e recebimentos, e que constam no 2.8.2.2 do POCAL;

b) Os documentos referidos na alinea anterior sao de registo contabilistico no Diério, no
Razio, no Folha de Caixa e no Resumo Diério de Tesouraria,

¢) A partir do registo no Didrio e no Razdo sio ainda elaborados os Balancetes e o
Balango;

d) Para além dos documentos e livros referidos nas alineas anteriores, podem ser
utilizados e considerados quaisquer outros julgados convenientes.
Art®, 28

Procedimentos

1. O cabimento e o compromisso de verbas relativos aos pagamentos registam-se nos
respectivos documentos, por ordem cronologica;

2. Os recebimentos e os pagamentos s3o registados, diariamente, em Folhas de Caixa e
em Resumos Diérios de Tesouraria, que evidenciam as disponibilidades existentes;
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3. O acompanhamento das operagdes contabilisticas efectua-se através de Balancetes
mensais onde constam todos os movimentos financeiros ocorridos no ano, até 4 data da
sua elaboragdo.

CAPITULO XI
CONTABILIDADE DE CUSTOS

Art®. 29
Objectivo

1. A contabilidade de custos é obrigatéria no apuramento dos custos das fungdes e dos
custos subjacentes  fixag@o de tarifas € pregos de bens e dos servigos.

9 A contabilidade de custos é uma parte da contabilidade que tem por objectivo a
captagdio, medigdo, registo, avaliago e controlo da circulagdo interna dos valores,
visando a transmiss3o de informagdo sobre a produg3o, formag8o interna de pregos
de custos e sobre a politica de pregos € vendas, visando assegurar o uso adequado
dos recursos e respectiva prestagdo de contas.

Art®. 30°
Determinaciio de custos

Para determinagio do custo das fungdes, dos bens e dos servigos, s3o considerados os
custos directos e indirectos relacionados com a produgdo, distribui¢do, administra¢do
geral e financeiros.

Art°. 31°.
Custo de produgiio

Considera-se como custo de produgio de um bem a soma dos custos das matérias
primas e outros materiais directos consumidos, de mio de obra directa e de outros
gastos gerais de fabrico suportados para o produzir.

Art°. 32°.
Documentos

Os documentos obrigatérios a serem utilizados na contabilidade constam do ponto
2.8.3.6 do POCAL e compreendem:

a) As fichas com discriminag@o de materiais ( CCl);

b) Mio de obra (CC2 e CC3);

c) Miquinas e viaturas (CC4 e CC5);

d) Apuramento dos custos indirectos (CC6);

e) Apuramento dos custos de bens ou servigos (CC7);
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Apuramento dos custos directos da fungdo CC8);
Apuramento dos custos por fungio (CC9);

Art°. 33°
Imputagio dos custos indirectos

Ap6s apuramento dos custos directos por fungdo, procede-se 4 imputagdo dos
custos indirectos, devendo ser utilizado um unico método — o dos coeficientes —
conforme mencionado no ponto 2.8.3.3:

O coeficiente de imputagio dos custos indirectos de cada bem ou servigo
corresponde & percentagem total dos respectivos custos directos no total dos custos
directos da fungio em que se enquadram;

O coeficiente de imputagdo dos custos indirectos de cada fungZo corresponde a
percentagem total dos respectivos custos directos no total geral dos custos directos
apurados em todas as fungdes;

Por sua vez os custos indirectos sio assim calculados:

Os custos indirectos de cada fung3o resultam da aplicagio do respectivo coeficiente
de imputagZo ao montante total dos custos indirectos apurados.

Os custos indirectos de cada bem ou servigo obtém-se aplicando ao montante do
custo indirecto da fungiio em que o bem ou servigo se enquadra o correspondente
coeficiente de imputag3o dos custos indirectos.

SECCAO VI
DA TESOURARIA

CAPITULO XII
DISPONIBILIDADES

Art°. 34°
Nociao

A Tesouraria é o servico onde se efectuam todos os pagamentos € recebimentos
relativos & Autarquia.

Art° 35
Montante em Caixa

Para assegurar o controlo das disponibilidades ¢ necessario que exista diariamente em
caixa, um valor em numerario, que nio exceda o montante adequado as necessidades
diarias da Autarquia, no valor de 1.000 .

14
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Art’. 36°
Responsabilidades

1. A cobranga de receitas municipais por entidades diversas do Tesoureiro carece de
autorizagio da presidéncia e é efectuada através da emissdo de documentos de
receita , com numeracio sequencial, que indiquem o servigo de cobranga.

2. Todos os documentos de receita e despesa, devidamente numerados e sequenciais,
serdo fornecidos diariamente & Secgdio de Contabilidade, a qual procederd a
respectiva conferéncia e arquivamento.

3. As receitas cobradas nos termos do n°. 1 do presente artigo deverdo dar entrada na
Tesouraria no final do préprio dia da cobranga, através da competente guia de
receita emitida pelo servigo recebedor.

Art® 37°
Extractos de Conta

1. De todas as contas de que a autarquia é titular, e para efeitos de controlo de
Tesouraria e do endividamento, serio obtidos extractos, sempre que necessario, sem
prejuizo do seu pedido no final de cada més, para efeitos de reconciliagdes.

2. O pedido dos extractos sera feito pelo Chefe da Diviséo Administrativa e Financeira e
pelo Chefe de Secgdo.

CAPiTUI:O X111
COMPETENCIAS

Art®. 38°
Movimentacgio de contas

1. Compete ao Presidente da Camara submeter a apreciagéo do Orgio Executivo a
decisdo de abrir contas bancarias tituladas pela Autarquia.

2. A movimentagio das contas bancarias tituladas pela Autarquia ¢ feita,
simultaneamente, pelo Tesoureiro ou seu substituto legal e pelo Presidente da
Camara ou Vereador com competéncias delegadas.

Art® 39°
Pagamentos

1. Os pagamentos devem ser feitos, preferencialmente, por cheque, transferéncia
bancaria, ou dinheiro em fungido do montante a pagar.

Art°. 40°
Cheques
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1. Os cheques sdo emitidos na Tesouraria de acordo com apresentagdo dos
documentos que lhe servem de suporte, devidamente assinados, sendo 0s mesmos
anexos aos respectivos documentos para posterior assinatura do Presidente da
Camara ou do Vereador com competéncias delegadas para o efeito.

2. Ficam igualmente & guarda do Tesoureiro os cheques em branco e os cheques
emitidos e posteriormente anulados, sendo neste caso inutilizadas as assinaturas, se

as houver, e arquivados por ordem.
3. Findo o periodo de validade dos cheques que se encontram em trinsito, proceder-se-
4 ao cancelamento dos mesmos junto da institui¢do bancéaria emissora, procedendo-

se de seguida a regularizagdo dos registos contabilisticos.
4. Os cheques devem ser cruzados e obrigatoriamente autenticados com o selo branco.

Art®. 41°
Responsabilidade do Pessoal afecto & Tesouraria

1. O Tesoureiro é responsavel pelos fundos, montantes e documentos entregues 4 sua
guarda.

2. O Tesoureiro é igualmente responsével pelo conjunto das importancias que lhe sdo
confiadas respondendo directamente perante o Chefe da Divisdo Administrativa e

Financeira.

3. A responsabilidade por situagdes de alcance ndo sdo imputaveis ao Tesoureiro
estranho aos factos que as originaram ou mantém, excepto se, no desempenho das suas
funcBes de gestdo, controlo e apuramento de importéncias, houver procedido com
culpa..

4. O estado de responsabilidade do tesoureiro pelos fundos, montantes e documentos
entregues a sua guarda, ¢ verificado na sua presenga, através da contagem fisica do
numerario e documentos sob a sua responsabilidade, a realizar pelo Chefe de Divisdo
Financeira, nas seguintes situagdes:

a) Trimestralmente e sem prévio aviso;

b) No enceramento das contas de cada exercicio econémico;

c) No final e no inicio do mandato do érgdo executivo eleito ou do drgio que o
substituiu, no caso daquele ter sido dissolvido;

d) Sempre que for substituido o Tesoureiro.

5. Dos montantes conferidos serdo lavrados termos de contagem, os quais deverdo ser
assinados:
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a) Pelo Presidente da Camara, Chefe de Divisdo Financeira e Tesoureiro, nos casos das

alineas a), b) e c) do nimero anterior.

¢) Pelo Presidente da Camara, Chefe de Divisao Financeira, Tesoureiro empossado ¢
Tesoureiro cessante, no caso da alinea d) do niimero anterior.

6. A Tesouraria mantera permanentemente actualizadas as contas correntes referentes a

todas as Instituicdes Bancérias onde se encontrem contas abertas em nome desta

Autarquia.

Art’. 42°,
Accdo Inspectiva

Sempre que, no dmbito das acgdes inspectivas, se realize a contagem dos montantes sob
responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente do Orgao Executivo ou seu substituto
legal, mediante requisigdo do Inspector ou do Inquiridor, dara instrugdes 4s instituigdes
de crédito para que fornegam directamente aquele todos os elementos de que necessite
para o exercicio das suas fung¢des.

SECCAO VII
DO PATRIMONIO E APROVISIONAMENTO

CAPITULO XIV
COMPETENCIAS

Art’. 43°
Realiza¢do de Despesas

1. Compete 4.Secgdo de Pessoal, Patriménio e Aprovisionamento o desenvolvimento
de todos os processos visando a realizagdo de despesas com locag3o, aquisigéo de
bens e servigos , bem como a contratagdo publica relativa & locagdo e aquisi¢do de
bens moveis e servigos.

2. Compete-lhe ainda informar quanto ao procedimento adequado de acordo com as
normas legais aplicaveis.

3. A realizagio de despesas deverd respeitar o Plano Plurianual de Investimentos,
tendo por base deliberagdes do 6rgio executivo, bem como despachos do Presidente
da Camara e Vereadores ou dirigente com competéncia delegada.

4. As mesmas serio sempre precedidas de cabimentagdo e compromisso, a efectuar sob
a responsabilidade da Secgéo .

5. Todos os cabimentos que ndo tenham como suporte a requisi¢do sio da
responsabilidade da Secgo de Contabilidade, Taxas e Licengas.

6. As SecgBes de Pessoal, Patriménio e Aprovisionamento ¢ Contabilidade , Taxas e
Licengas deverdo observar rigorosamente o cumprimento das normas aplicaveis,
nomeadamente em matéria de empreitadas e fornecimentos no ambito das

respectivas competéncias.
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CAPITULO XV
IMOBILIZADO

Art°. 44°
Processamento

1. Para controlo de imobilizado existirio fichas que serdo mantidas a todo tempo

actualizadas.
2. Para efeitos do disposto do nimero anterior, serdo efectuadas, semestralmente,

reconciliagBes entre os registos das fichas e os registos contabilisticos quanto aos
montantes de aquisigdes e das amortizagdes acumuladas, a ser efectuadas pelas
Secgdes de Contabilidade e Patriménio e Aprovisionamento.

3. Trimestralmente, proceder-se-a a verificagdo fisica dos bens do activo imobilizado,
através de termos de contagem, pela Secgio de Patriménio e Aprovisionamento.

4. Esses termos de contagem serdo posteriormente conferidos com os registos

existentes.
5. Em caso de irregularidade proceder-se-4 ao apuramento de responsabilidades.

SECCAOQ VIII
EXISTENCIAS

CAPITULO XVI )
COMPETENCIAS E ATRIBUICOES

Art°. 45°
Gestio de Stocks

A gestio dos "stocks" dos Armazéns Municipais fica sob responsabilidade do fiel de
armazém em correlagio com a Secgdo de Aprovisionamento, o qual devera garantir o
bom e eficaz funcionamento da mesma.

Art°. 46°
Reposi¢io de stocks

O reponsavel pela gestdo de stocks deverd informar atempadamente, a Seccdo de
Aprovisionamento , dos "stocks" existentes, a fim de se evitar a ruptura dos mesmos.

Art®. 47°
Deposito de bens
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1. Toda e qualquer entrega de bens sera feita nos Armazéns Municipais, cuja
conferéncia fisica, qualitativa e quantitativa sera efectuada pelo Fiel de Armazém ou
seu substituto.

5 O Fiel de Armazém, sempre que proceda a recepgdo dos bens devera confronta-los
com a respectiva guia de remessa € apor o carimbo de "Recebido e Conferido",
ficando obrigado a remeter & Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento uma cépia
da mesma.

3. E expressamente proibido recepcionar qualquer bem, sem que O mesmo venha
acompanhado pela competente guia.

4. A cada local de armazenagem de existéncias corresponde um responsavel nomeado
para o efeito.

5. Aquando da recepg@o e conferéncia qualitativa e quantitativa dos bens, proceder-se-
4 2 sua acomodagdo em local apropriado, ordenado tanto quanto possivel e
devidamente protegido. Caberd ao Armazém e ao Economato zelar pelo
cumprimento dos procedimentos administrativos nos termos da legislagio em vigor,
assegurar a conservagao e seguranga dos bens, controlar os movimentos de entrada e
saida e efectuar contagens fisicas periodicamente.

Art°. 48°
Entrega de bens

O fiel de armazém ou seu substituto apenas faz entregas mediante a apresentagdo de
requisi¢do interna, devidamente autorizada e assinada pelo Presidente do Orgdo
Executivo ou Vereador com competéncias delegadas.

Art®. 49°
Fichas de existéncias

1. As existéncias sdo periodicamente sujeitas a inventariag3o fisica, podendo utilizar-
se testes de amostragem, procedendo-se prontamente as regularizagdes necessarias
e ao apuramento de responsabilidades, quando for caso disso.

2. Na prossecu¢do do exercicio vao sendo executados acertos por forma a que as
fichas de stocks correspondam permanentemente aos bens existentes em armazém,
dando-se a devida atengdo as quebras ou sinistros,, quando os houver.

3. Os procedimentos referidos no nimero anterior também devem ser aplicados ao
economato, tendo em conta a sua especificidade.

4. Os registos nas fichas de existéncias sdo feitos por pessoas que, sempre que
possivel, ndo procedam ao manuseamento fisico das existéncias em armazém.
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Art®. 50°
Controlo de existéncias

1. Semestralmente, ou quando se entender necessario, dever-se-a proceder a
inventariagio fisica das existéncias em armazem.

2. O controlo das existéncias serd efectuado sob a responsabilidade do Chefe de
Secgdo de Pessoal, Patriménio e Aprovisionamento, auxiliado por funcionérios
designados para o efeito.

3. Para efeitos do disposto no n.® 1, poder-se-3o utilizar testes de amostragem.

4. Em caso de irregularidade deverdo ser apuradas as respectivas responsabilidades.

SECCAO IX
DO FUNDO DE MANEIO

CAPITULO XVII
CONSTITUICAO

Art®. 51°
Fundos de Maneio

1. Em caso de reconhecida necessidade, poderd a Camara Municipal autorizar a
constituigio de fundos de maneio, correspondendo a cada um uma parcela
orgamental, visando o pagamento de pequenas despesas urgentes € inadidveis.

2. O seu manuseamento ¢é feito pelo Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira € no
seu impedimento pelo Chefe de Secgdo de Expediente e Arquivo ou seu substituto
legal.

3. Os pagamentos efectuados através do fundo exigem sempre contraprestagdo dos
respectivos documentos comprovativos, a registar em ficha correspondente a cada
rubrica orgamental.

4. A suareconstituig3o serd mensal.

A sua reposig@o ocorrera, obrigatoriamente, até ao ultimo dia util de cada ano.

wn

SECCAO X
DOS CIRCUITOS INTERNOS

CAPITULO XVIII
DA CORRESPONDENCIA
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Art°. 52°
Correspondéncia recebida e expedida

1. A correspondéncia é recebida pela Seccdo de Expediente, Arquivo e Documentagéo
que procede ao seu registo de entrada e classificagéo, para posterior despacho da
Presidéncia.

2. A correspondéncia expedida, depois de devidamente assinada, ¢ entregue na Secgdo
de Expediente, Arquivo e Documentagdo que procede ao seu registo de saida.

3. Depois do despacho atribuido & correspondéncia recebida pela Presidéncia,
proceder-se-z‘i a0 seu registo informatico.

4. E da competéncia do Chefe da Divisdo Administrativa e Financeira € no seu
impedimento do Chefe da Sec¢io de Expediente, Arquivo e Documentagio, todo o
circuito da correspondéncia até a sua distribuig3o pelas respectivas secgdes.

5. A correspondéncia é devidamente separada por secgoes, elaborada a ficha de
circuito € entregue ao responsdvel da secgdio de destino que assina e recebe a
correspondéncia, ficando a respectiva ficha de circuito em posse da secgdo de
Expediente, Arquivo e Documentagio para controlo.

6. Concluido todo o processo em cada Secgdo, € 0 mesmo comunicado a Secgdo de
Arquivo, encerrando-se a ficha de circuito.

7. Sempre que seja necessario consultar algum processo ja arquivado, proceder-se-4
ao registo do seu levantamento.

SECCAO XI
RESPONSABILIDADES

CAPITULO XIX
RESPONSABILIDADE FUNCIONAL

Art®, 53°
Infracgfio disciplinar

A violagio de regras estabelecidas no presente diploma, sempre que indicie o
cometimento de infracgio disciplinar, dard lugar & imediata instauragio do
procedimento competente, nos termos estabelecidos no Estatuto Disciplinar.
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) SECCAO XII ]
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPiTULo_ XX
DISPOSICOES

Art®. 54°
Controlo das aplicagdes informaticas

O controlo das aplicagdes informaticas fica sob a responsabilidade do Chefe da Divisdo
Administrativa e Financeira e do Técnico de Informatica.

Art®. 55°
Substituicdes

Em caso de vacatura do cargo, faltas e impedimentos, as competéncias atribuidas nos
ntimeros anteriores serio assumidas pelo seu substituto legal.

Art®. 56°
Revogacgio

S3io revogadas todas as normas internas e ordens de servigo actualmente em vigor, na
parte em que contrariem as regras € 0s principios estabelecidos no presente Sistema de

Controlo Interno.

Art®. 57°.
Envio a Entidades

Do presente Sistema de Controlo Interno, bem como de todas as alteragdes que lhe
venham a ser introduzidas, serfo remetidas copias & Inspecgio Geral de Finangas ¢ a
Inspecgdo Geral da Administrago do Territorio, dentro do prazo de 30 dias apos a sua
aprovagao.

Art® 58°.
Entrada em vigor
O Presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovag@o.

Aprovado em Reunifo Camararia de 04 de Fevereiro de 2002.
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Informagio das Secgdes de Patriménio, Pessoal e Aprovisionamento; Expediente Arquivo e

Documentagéo; Contabilidade, Taxas e Licengas e do Coordenador da Divisdo de Obras,

Urbanismo e Servigos Urbanos de 14/05/2007 %

Considerando a Proposta n°.1, anexa, de alteragéo da circulagdo de documentos,
elaborada pela Coordenadora do Gabinete de Estudos e Planeamento, cumpre- &(}U

nos informar que, apés andlise da mesma, nada temos a opor ao circuito proposto.
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Proposta n.° 1
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Presidente da Camara,
/I A | -
Jorge Ménuel pereirg Rodrigues
Proposta alteragio circulagéo de documentos
Conforme conversa mantida com V. Ex? proponho que a circulagdo da <0

correspondéncia seja alterada e passe a ter a tramitagdo anexa.

Quanto ao rastreio feito pela Chefe de Secgdo de Expediente Arquivo e
Documentagdo, baseia-se na selecgdo de documentos, tais como, publicidade,
facturas, recibos, comprovativos médicos, entre outros, que deverdo vir directamente &
coordenadora do GEP e ao coordenador da DOUSU, conforme a situagdo, que os
encaminhardo para as diversas situagdes.

Quanto aos requerimentos entrados da autarquia deveréo ter a segumte tramltagao
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Entrada de correspondéncia

l

Chefe de Secgdo de Expediente, Arquivo @ Documentagéo

(Rastreio)

Sr. Presidente de Camara Municipal da Madalena

~ B

Sr. Vereador: Sr.2 Vereadora

AN

Coordenadora do GEP / Coordenador da DOUSU

l

Diversas Secg¢des

l (Informam)
Coordenadora do GEP/ Coordenador da DOUSU

AN

Sr. Presidente: Sr. Vereador: Sr.@ Vereadora

Madalena, 16/04/07
A Coordenadora do GEP
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CIRCUITO DE CORRESPONDENCIA %‘ },

 PROCEDIMENTO

1 — Levantar a correspondéncia ao correio as 10h00

2 — Entrega de correspondéncia na sec¢io administrativa

3 — Abertura de correspondéncia na secgio administrativa

4 — A chefe de secgdo vai ao Sr. Presidente para despacho e assinatura de
correspondéncia com o chefe de divisio.

5 — A secg@o administrativa da entrada, classifica e distribui pelas secgdes.

6 — Os chefes das secgdes ddo andamento aos assuntos

7 — A correspondéncia é remetida a secgdo administrativa para dar saida até 4s 16h00

8 — A secgdo administrativa d4 saida da correspondéncia

9 — A secg¢@o administrativa expede a correspondéncia, vai o auxiliar administrativo
ao correio pelas 16h30

10— A secgiio administrativa arquiva uma copia no copiador geral das saidas

11~ A correspondéncia para a divisdo de obra da entrada, sendo depois remetida ao
gabinete técnico e ficando todo o controlo dos processos a responsabilidade daquele

departamento
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CAMARA MUNICIPAL DA MADALENA

Local: Sede do Futebol Clube da Madalena.

Data: 03/05/2007. U
7y

Iniciada as 10H e encerrada as 11H30M.

Aprovada em 03/05/2007 em minuta e publicada através do Edital n.° 13 W

ORDEM DO DIA o

| - Correspondéncia e Assuntos Diversos:

1 — Informagdes dos Responsaveis de cumprimento das deliberagbes da ultima reunido;

2 - Apresentagéo do Relatério de Actividades dos Servigos de 12 a 26 de Abril de 2007.

3 — Relatorio e Auto de medigdo n°. 9, da "Empreitada de Remodelagéo do Edificio dos Pagos do
Concelho da Vila da Madalena” — Para conhecimento.

4 — Pedido de apoio em transportes para a comemoragéo do Dia Internacional dos Monumentos e
Sitios, no dia 18 de Abril — Paisagem Protegida de Interesse Regional da Cultura da Vinha da liha do
Pico — Para ratificagéo.

5 — Pedido de apoio em transportes para a comemoragéo do Dia Internacional dos Museus, no dia 18
de Maio — Museu do Pico - Para ratificagéo.

ACTA DA REUNIAO CAMARARIA DE 03-05-2007. 1
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da Madalena. S

regresso, para o “Encontro das Escolinhas de Desporto”, a decorrer no dia 14 de Abril, no Patinodromo
Considerando ainda o Despacho do Sr. Vice-Presidente autorizando este transporte, conforme o previsto

na alinea b) n.° 4 do art® 64.° da Lei 169/99, de 18 de Setembro, com as alteragdes introduzidas pela Leia

n.° 5-A/2002, de 11 de Janeiro.

Tendo em conta que a proxima reunido deste Executivo Camarario esta agendada para o dia 03 de Maio,

o pedido solicitado devera ser submetido 4 Cimara para ratificagdo, conforme previsto no n.° 3 do art.°

68.° da Let acima referenciada.”

Deliberagio: A Camara deliberou por unanimidade, ratificar o despacho de autorizagéo do Sr. Vice — 5 f

Presidente e Vereador com Competéncias Delegadas, em conformidade com a informagdo acima

transcrita.

8 — Proposta de Alteragao Circulagdo de Documentos — Para decisdo.
Foi apresentada ao executivo, pelo Técnico Superior do Gabinete de Estudos e Planeamento, Dr.
Femando Evangelho, a proposta n.° 1, sobre alteragdo de circulagdo de documentos, datada de
16/04/2007, da Dra. Silvia Seco, do Gabinete de Estudos e Planeamento, documento que aqui se

anexa, e que se da por integralmente reproduzido para os devidos e legais efeitos.
O Sr. Presidente interveio, perguntando a todos os Servigos Camararios se tinham conhecimento desta

proposta.
Todas as Chefias responderam negativamente, excepto a Chefe da Secgéo de Expediente, Arquivo e

Documentaco, informando que teve conhecimento, uma vez que o documento em causa passou-lhe

pelas méos para entrada e circulagdo, para vinda a reunigo de camara.
O Sr. Presidente interveio comunicando que pessoalmente conhece o documento, achando que
melhora substancialmente a perda de documentagéo. No entanto, estranha que os Servigos da Camara
ndo tenham conhecimento, pois esta € uma proposta que tem obrigatoriamente de integrar o

Regulamento Intemo da Camara Municipal.
Assim, o Sr. Presidente propds que este documento seja previamente analisado por todos os Servigos
Camararios, e s6 depois de cumprido este circuito, volte & cdmara para o executivo se pronunciar. -—--

ACTA DA REUNIAO CAMARARIA DE 03-05-2007, 8
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A Sra. Vereadora Sandra Rodrigues interveio para concordar com o Sr. Presidente, em que os Servicos
tém de dar a sua opinido, e perguntando se a circulagdo de documentos é sempre feito com o

(f
documento original que d& entrada na Camara. &‘)
Apods obter uma resposta afirmativa por parte dos Servigos, a Sra. Vereadora Sandra Rodrigues
salientou ainda, que a Camara da Madalena da forma que esta virada para o progresso devia pensar N
seriamente na implementagdo do registo de circulagdo documental electrénico, garantindo assim a
seguranca dos documentos, e onde estdo pendentes, ndo havendo atrasos, e ndo havendo papeis a

v

circular, os despachos seriam todos dados electronicamente.
O Sr. Presidente interveio comunicando que a Camara esta neste momento a trabalhar nesse sentido,
para que o mais rapidamente possivel se tenha a circulagio documental electrénica e ndo em presenc¢a

fisica dos documentos.
O Sr. Vereador Manuel Pereira Furtado interveio comunicando que concorda com a proposta do Sr.

Presidente, para que todos os Servigos se manifestem sobre esta proposta, e s6 depois volte a reuniao

camararia.
Deliberag&o: A Camara deliberou por unanimidade, que a proposta de circulag&o de documentos seja

previamente analisado por todos os Servigos Camararios, e depois de cumprido este circuito, volte a

proxima reunido camararia.

9 - Pedido de apoio publicitario em plaquetes para realizagdo do cortejo de carros alegoricos

aquando da Queima das Fitas — Para decisao.
Foi apresentado ao executivo, pela Chefe da Secgdo de Pessoal, Patriménio e Aprovisionamento, Sra.
Manuela Serpa, o pedido da estudante universitaria da Faculdade de Farmacia de Coimbra, Andreia
Patricia Maciel Paulo, a solicitar apoio financeiro para a realizagéo do carro alegérico do seu curso,
agquando da Queima das Fitas, bem como a informagéo n.° 187/2007, de 20/04/2007, da Dra. Catarina

Lopes, do Gabinete de Estudos e Planeamento, que a seguir se transcreve:
“No seguimento do pedido de apoio financeiro dirigido a esta Autarquia pela estudante universitaria
picoense da Faculdade de Farmacia de Coimbra, Andreia Patricia Maciel Paulo, natural da freguesia de
S&o Caetano, para realizagdo do Carro Alegérico do seu curso, aquando da Queima das Fitas,

entende-se o seguinte:
Nos termos do artigo 64°, n° 4, alinea b), da Lei n° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Camara Municipal

tem competéncia para apoiar ou comparticipar, pelos meios adequados, no apoio a actividades de

ACTA DA REUNIAO CAMARARIA DE 03-05-2007. 9
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CAMARA MUNICIPAL DA MADALENA

Local: Sede do Futebol Clube da Madalena.

Data: 17/05/2007.
Iniciada as 10H e encerrada as 11H40M.

Aprovada em 17/05/2007 em minuta e publicada através do Edital n.° 14

ORDEM DO DIA

| - Correspondéncia e Assuntos Diversos:

1 — Informacbes dos Responsaveis de cumprimento das deliberagbes da ultima reuniéo;

2 - Apresentacdo do Relatorio de Actividades dos Servigos de 26 de Abril a 10 de Maio de 2007.

3 — Relatério e Auto Medigdo n.° 04 da “Empreitada de Construgéo do Ramal MT e PT da Miragaia -
Bandeiras — Para conhecimento.

4 — Relatério fotografico de 01 a 30 de Abril de 2007 da “Empreitada de Remodelag&o e Ampliagéo da
Rede de Aguas do Concelho da Madalena’- Para conhecimento.

5 — Relatério e auto de medicéo n.° 8 da “Empreitada de Remodelagdo e Ampliagdo da Rede de Aguas

do Concelho da Madalena” — Para conhecimento.

ACTA DA REUNIAO CAMARARIA DI [7-05-2007 1




“No seguimento do pedido de apoio, na area do transporte, dirigido a esta edilidade pelo Jardim de

Infancia de Sao Mateus, para transporte de alunos para visita & Biblioteca Publica Municipal, no dia 22 €
de Maio, entende-se o seguinte:

Nos termos do artigo 64°, n° 4, alinea b), da Lei n° 5-A/2002, de 11 de Janeiro, a Camara Municipal tem

competéncia para “... apoiar ou comparticipar, pelos meios adequados, no apoio a actividades de

interesse municipal, de natureza social, cultural, desportiva, recreativa ou outra.” O interesse municipal

a que se refere esta alinea, € um interesse publico local, ou seja, aquele que é sentido pelos residentes

na circunscri¢do municipal. Sendo o interesse municipal um interesse préprio e comum da comunidade \
municipal, neste caso, existe interesse em colaborar no transporte destes alunos, para actividades %
recreativas e didacticas.

Pelo facto de existir informacdo da Secretaria da Vice-Presidéncia no sentido de haver disponibilidade :
para realizar os transportes solicitados, este apoio podera ser autorizado pelo Executivo Camarario.”
Deliberagdo: A Camara deliberou por unanimidade, autorizar o pedido de transporte, em conformidade

com a informacgéo acima transcrita.

15 — Proposta de Alteragdo Circulagdo de Documentos — Para deciséao.
Foi apresentada ao executivo, pelo Técnico Superior do Gabinete de Estudos e Planeamento, Dr.
Fernando Evangelho, & proposta n.° 1, sobre alteragéao de circulagdo de documentos, datada de
16/04/2007, da Dra. Silvia Seco, do Gabinete de Estudos e Planeamento, bem como a informacéo das
Chefes de Secgdo e do Coordenador da DOUSU, datada de 14/05/2007, informando o executivo, que
apos andlise da proposta, nada tém a opor ao circuito proposto, documentos que aqui se anexam, e
que se dao por integralmente reproduzidos para os devidos e legais efeitos.
Deliberagdo: A Camara deliberou por unanimidade, aprovar a proposta de alteracdo circulagéo de

documentos.

16 — Processo de restituigdo de caugdes prestadas nos contratos de fornecimento de agua -

Para deciséo.
Foi apresentada ao executivo, pela Chefe da Secgéo de Contabilidade, Taxas e Licencas, Sra. Maria
Leontina Silva, a informagdo da propria, sobre o processo de restituicdo de caugdes prestadas nos

contratos de fornecimento de dgua, que a seguir se transcreve:

ACTA DA REUNIAO CAMARARIA DE 17-05-2007. 23




