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REGULAMENTO
DE ATRIBUIGAO E
UTILIZAGAO DE TELEMOVEIS
Secgao |

Ambito e principios gerais

Artigo 1.°
Ambito de aplicagao
O presente nomativo aplica-se ao Municipio da Madalena do Pico,
respetivo Presidente, Vice-Presidente, Vereadores com pelouros atribuidos,
membros do gabinete de apoio ao Presidente e Viereadores, quadros dirigentes
e demais trabalhadores que, pela natureza das fungbes desempenhadas,
necessitem de dispor de um meio permanente de contacto.

Artigo 2.°
Principios gerais

1- O presente normativo norteia-se por principios e politicas definidas

pelo Municipio da Madalena, consubstanciades nos seguintes principios gerais:

a)Telemoveis — a atribuicdo de um cartdo e de um telemével aos
membros dos orgaos executivos e trabalhadores que exergam funcdes que o
justifiguem, em conformidade com o estipulado no artigo n.® 1.

2- A atribuicdo dos equipamentos referidos no numero anterior & sempre
efetuada para uso oficial e a titulo precario, ndo conferindo quaisquer direitos
ao utilizador e podendo tal utilizagao ser feita cessar a qualquer momento pelo
municipio que, para o efeito, determinara a devolugdo do equipamento pelo

utilizador ou a ndo substituicdo em caso de avaria ou fim de vida Gtil.
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Seccao Il
Procedimentos gerais

Artigo 3.°
Procedimentos relativos a telemoveis

1- O municipio da Madalena suporta os custos de aquisigao dos telemoveis
atribuidos ao abrigo do presente normativo, bem como os custos com as
respetivas taxas e comunicagoes telefonicas.

2- Os limites maximos mensais estabelecidos como custo aceite por cada
telemével sdo os constantes do quadro, anexo |, confratualizades com o
respetivo formecedor do servigo movel e que fazem parte integrante deste
normativo.

3- Ao ser atribuido um telemdvel pode ainda ser-lhe associado um limite
maximo de utilizacgo a ser definido pelo Presidente da Camara, o qual nunca
podera exceder os limites maximos estabelecidos no numero anterior.

4- Na auséncia de definigdo de um limite maxime nos termos do nimero
anterior, a atribuicao de telemdvel é feita pelo limite maximo estabelecido.

5- O montante apurado gue corresponda a valor superior ao limite maximo
estabelecido sera suportado pelo respetivo utilizador.

6- Os custos com as chamadas por uso de telemdvel de servigo efetuadas
ou recebidas em sistema de “roaming” por uso profissional, durante
deslocagbes em servico pelos oOrgdos executivos, serdao suportados
diretamente pelo municipic da Madalena, ndo sendo tidas em conta para
efeitos de montante maximo mensal fixado no anexo | deste normativo. Para os
restantes trabalhadores, devera ser efetuada avaliagao caso a caso, na
sequéncia do pedido prévio de autorizagao dirigido ao Presidente da Camara.

7-.05 custos com as chamadas por uso de telemovel de servico efetuadas
em situacdo de risco ou calamidade publica, serdo suportadas diretamente pelo
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municipio da Madalena, ndo sendo tidas em conta para efeitos de montante

maximo mensal fixado no anexo |, deste normativo.

Artigo 4.°
Responsavel pela gestdo das comunicacgoes
e efetagdo de equipamentos
1- A Secgdo de Contabilidade e Patriménio da Divisdo Administrativa e
Financeira & responsavel pela gestdo das comunicacoes e afetagdo de
equipamentos.
2- A Seccdo de Contabilidade e Patriménio da Divisdo Administrativa e
Financeira, sob proposta apresentada ao Presidente da Camara devera:

@) Propor a atribuigdo dos telemdveis a distribuir a cada utilizador ou a
desafetagdo de telemoveis quando se verificar a violagdo dos
pressupostos da sua atribuigdo ou violagao das normas do presente
normativo, ouvidas as respetivas unidades orgénicas;

B) Apresentar a cada utilizador o valor superior ao limite maximo
estabelecido e proceder as diligéncias necessarias para a reposicao da
diferenga; '

v) Gerir, afetar e redistribuir os equipamentos mantendo um cadastro
atualizado,

5) Providenciar a manutengdo e conservacao dos aparelhos maoveis;

g) Propor a definigdo e atualizagdo das condigbes de utilizacdo, caso se
justifigue;

&) Propor o barramento a servicos de valor acrescentado que ndo resultem
de utilizagdo em servigo, prevenindo a sua utilizagdo abusiva, bem
como, detetar e comunicar situagdes de utilizagdo abusiva ou indevida:

y) Apresentar trimestralmente a cada unidade organica, para apreciagdo e
conhecimento, os valores suportados com os telemoveis associados a

cada unidade orgénica, discriminado por utilizador;
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Municipio da Madalena

n) Apresentar semestralmente ao Presidente de Cémara os valores
suportados com os telemdveis, em relatorio global e estatistico, com
mencdo de eventuais diferenciais justificados ou repostos dos
telemaveis atribuidos;

\) Efetuar recomendagdes gquanto a reducdo de despesa nas

comunicagdes maveis.

Seccao Il
Responsabilidades do utilizador

Artigo 5.°
Responsabilidades durante o periodo de utilizagao
O utilizador deverd proceder a uma boa e cometa utilizagéo do
equipamento cedido, sendo que, durante o periodo de utilizagao, quaisquer
trocas e reposicoes de equipamento, por causa gue lhe seja imputavel,
implicam a possibilidade de ressarcimento, junto do utilizador, dos montantes

que deva, pelo fato, suportar.

Secgdo IV
Arquivo documental

Artigo 6.°
O arquivo de todo o expediente relativo a equipamentos atribuidos & da
responsabilidade da Divisao Administrativa e Financeira e devera, sempre que
possivel, ser organizado em formato digital. Devera ser igualmente facil e
rapida a obteng&o de qualquer informagao relativa a equipamentos e consumos

o ; i

por unidade orgdnica.
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Secgdao V

Disponibilizagao aos utilizadores

Artigo 7.°

Antecedendo a disponibilizagdo de um equipamento a um utilizador
devera ser-lhe facultada copia do presente normativo, para conhecimento,

sendo a entrega do referido equipamento acompanhada pela subscrigéo de
uma declaragdo, anexo I, em que atesta o seu conhecimenio & aceitacao das

regras constantes do mesmo.

Anexo |
Plafonds
Sirkio Limites: |
4 Chamadas/SMS/Dados |
Presidente de Camara | Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5 '
Gigabytes )
Vice-Presidente Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5 |
Gigabytes
Vergadores com Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5
Pelouro Gigabytes .
Membros do GAP Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5
= | Gigabytes
Chefes de Divisao | Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5 |
bl ! _Gigabﬁes =
'Coordenadores ' Chamadas de voz e SMS - llimitadas/Dados - 6,5
Tecnicos Gigabytes

iSewiqus Municipﬁis

Camadas de voz e SMS - 1000min. (1SMS =
1min.)/Dados - 5Gb

OUtrus-

LEE

Camadas de voz e SMS - 1000min. (15SMS =
tmin./Dados - 5Gb
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Anaxo |
Declaragao de aceitagao

O Municipio da Madalena, atribui ao trabalhador (nome completo}

,com o cargo de , D
equipamento (marca e modelo do telemovel) ,coman?t
de Série , & 0 respetivo carido de dados com o

n.?

O trabalhador, declara gque recebeu o equipamento supra identificado, bem como,
copia do nomativo de atribuicdo e utilizagdo de telemdveis aceitando as regras

constantes do mesmao.

Pagos do Concelho, de de

Assinatura do responsavel pela entrega do equipamento

Assinatura do trabalhador

Observagoes:
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